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23123831

841.02

Maas islemleri

Odeme Emri Belgesi
Bordro

Personel Bildirimi
fcmal

Net Maas Listesi
Asgari Gegim Indirimi
Bordrosu

Atama Onaylar1
Derece Terfi Onay1
Kidem Listeleri
Tashih Onaylar1
Personel Nakil Bildirimi
Lojman Kesinti Listesi
Kres Kesinti Listesi
Servis (Arag) Kesinti
Listesi

Sendika Kesinti Listesi
Kademe Terfi Onay1
KPDS Sonug Belgesi
Ozel Sigorta Belgesi
Aile Bildirimi

Dogum Raporu

Oliim Raporu

izin ve Saglik Raporu
Belgeleri

Vekalet Yazist

Sosyal Giivenlik Kurumu
Kesenek Bildirim
Ranarlari

Personel

Tahakkuk
Servisi

Enstitii Sekreteri
Enstitii Miidiirii

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligt

Personel Daire
Baskanlig1

ilgili Banka

5 Giin (Her ay)

12

Hayir
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Ek Ders Ucretleri

Odeme Emri Belgesi

Ek Ders Ucreti Bordrosu
Ek Ders Ucreti Cizelgesi
Ogretim Elemani
Gorevlendirme Yazilar
Gorevlendirmelerle ilgili
Onaylar

Enstitii Yonetim Kurulu
Kararlari

Haftalik Ders
Programlart

Ek Ders Yiikii Formlart
Akademik Takvim

Vize ve Final Tarihleri
Listeleri

Sehven Eksik veya Fazla
Yapilabilecek
Odemelere ait Dilekge
ve Ekleri

izin ve Saglik Raporu
Belgeleri

Ogretim
Elemanlari

Tahakkuk
Servisi

Enstitii Sekreteri
Enstitii Mudiiri

Strateji Gelistirme
Daire Basgkanlig1

flgili Banka

10 Giin (Her
ay)

12

Hay1r
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Satin Alma

Odeme Emri Belgesi
Taginir Istek Belgesi
veya Ihtiyag Tespit
Tutanag1

Satin Alma
Gorevlendirme Yazist
Teklif Mektuplart
Yaklagik Maliyet Hesap
Cetveli

Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanag1

Onay Belgesi

Fatura

Muayene Kabul
Komisyon Tutanagt
Taginir Islem Fisi

Personel
Mekanlart

Tahakkuk
Servisi

Enstitii Sekreteri
Enstitii Mudiiri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig1

3 Giin

10

Hayir

32

23123831

841.02

Yolluklar

Odeme Emri Belgesi
Yolluk Bildirimi

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

Rektorliik Onay:
Goreve Baglama Yazisi
Atama Onay1

Personel Nakil Bildirimi
Aile Bildirimi
Dilekgeler

Personel

Enstitii Sekreteri
Enstitii Mudiiri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig1

3 Giin (her
hafta)

30

Hay1r
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Telefon Odemeleri

Odeme Emri Belgesi
Fatura ve Detay1

Fatura Tutarinin Tiirk
Telekom Hesabina
Yattigin1 Belirtir Banka
Dekontu

Personel

Tahakkuk
Servisi

Enstitii Sekreteri
Enstitii Miidiirii

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

3 Giin (Her ay)

12

Hay1r
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Tagimr Mal islemleri

Tagimirlarin Alim
Kullanim ve Tiiketim ve
Kayittan diisiilmesine
kadar olan Her
kademeye ait Taginir
Islem Fisleri

Her Cesit Zimmet ve
Zimmet Diigsme Fisleri
Sayim Tutanag:
Kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanaklart
Dayanikli Taginirlarin
Uzerine Yapistirilan
Barkot

Tasinir Mal Raporlar
Taginir Mal Defterleri
Taginir Mal Cetvelleri

Tahakkuk
Servisi

Enstitii Sekreteri
Enstitii Midiirti

Strateji Gelistirme
Daire Basgkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Basgkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi
Idari ve Mali isler
Daire Bagkanligi

5 Giin
(gerektiginde)

40

Hay1r




