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Enstitu Ada - Fen Bilimleri Enstitiisii
Birim Adi : MUDURLUK
Gorevi : Mudir
Ust Yonetici / Yoneticileri : Rektor
Astlan - Fakiiltenin tiim akademik ve idari personeli
Goérevin Amaci : Enstitiide yiiriitiilen her tiirlii islemlerin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini

saglamak.

Temel is ve Sorumluluklar

» Enstitli misyon ve vizyonunu belirlemek, bunu Enstitiiniin tiim ¢alisanlari ile paylagsmak ve
gerceklesmesi icin ¢alisanlari motive etmek,

» Bagli personelin islerini daha verimli, etkin ve daha kaliteli yapmalarini saglayacak beceri ve
deneyimi kazanmalar1 i¢in gelisme ve iyilestirme firsatlarin1 yakalayabilmelerine imkan tanimak,

» Enstitli kurullarina bagkanlik etmek. Enstitii kurullarinin kararlarin1 uygulamak ve Enstitli birimleri
arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,

» Enstitii birimleri arasinda diizenli ¢alismay1 saglamak,

» Her 6gretim yil1 sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel donanimu ve isleyisi hakkinda rektore
rapor vermek.

» Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

» Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Yetkileri

» Harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun tiiziikk ve yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun olmasindan, 6deneklerin verimli kullanilmasindan sorumlu olmak,

» Biitgede dngoriilen 6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle, ddenek verilen harcama
yetkilileri ise tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapilmasi i¢in Gergeklestirme Gorevlisine
talimat vermek,

» Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna bagkanlik etmek.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ....... /.../12014
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