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AMASAY ÜNİVERSİTESİ 

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

 

 Enstitü Adı  : Fen Bilimleri Enstitüsü 

 Birim Adı  : MÜDÜRLÜK 

 Görevi : Müdür 

 Üst Yönetici / Yöneticileri : Rektör 

 Astları : Fakültenin tüm akademik ve idari personeli 

 Görevin Amacı                            :    Enstitüde yürütülen her türlü işlemlerin sağlıklı bir şekilde yürütülmesini 

sağlamak. 

 
 

                                               Temel İş ve Sorumluluklar 

 
 

 Enstitü misyon ve vizyonunu belirlemek, bunu Enstitünün tüm çalışanları ile paylaşmak ve 

gerçekleşmesi için çalışanları motive etmek, 
 Bağlı personelin işlerini daha verimli, etkin ve daha kaliteli yapmalarını sağlayacak beceri ve 

deneyimi kazanmaları için gelişme ve iyileştirme fırsatlarını yakalayabilmelerine imkan tanımak, 
 Enstitü kurullarına başkanlık etmek. Enstitü kurullarının kararlarını uygulamak ve Enstitü birimleri 

arasında düzenli çalışmayı sağlamak, 

 Enstitü birimleri arasında düzenli çalışmayı sağlamak, 

 Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde fakültenin genel donanımı ve işleyişi hakkında rektöre 

rapor vermek. 

 Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek, 

 Bağlı olduğu süreç ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak. 

 

 

                                                          Yetkileri 

 

 Harcama talimatlarının bütçe ilke ve esaslarına, kanun tüzük ve yönetmelikler ile diğer mevzuata 

uygun olmasından, ödeneklerin verimli kullanılmasından sorumlu olmak, 

 Bütçede öngörülen ödenekleri kadar, ödenek gönderme belgesiyle, ödenek verilen harcama 

yetkilileri ise tahsis edilen ödenek tutarında harcama yapılması için Gerçekleştirme Görevlisine 

talimat vermek, 

 Enstitü Kuruluna ve Enstitü Yönetim Kuruluna başkanlık etmek. 
 

    

 
Bu dokumanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul  

ediyorum. .……/…/2014  
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